Computertip max knobel's pe-team

Spezialzeichen in Word oder Excel

In vielen Dokumenten und Tabellen kommen technische Ausdriicke und Namen aus anderen Regionen vor.
Die notigen Schriftzeichen sind dann nicht auf der in der Schweiz benutzten Tastatur vorhanden.

Losungen
Es gibt mehrere Losungen, wobei jeweils die glinstigste dazu gewahlt werden soll.

1. Dritte Zeichen der Tastatur
Auf einigen Tasten gibt es ein drittes Zeichen. Ein Beispiel ist die Taste mit der Zahl 2, die
zusammen mit der Umschalttaste die Anflihrungszeichen erzeugen kann. Das dritte
Zeichen @ (fiir E-Mails) kann, zusammen mit der ALT GR-Taste erzeugt werden.
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Die zwei letzten Zeichen (grau) lassen sich in zusammen mit einem Buchstaben kombinieren.

2. Symbol einfiigen
Im Register Einfligen der Programme befindet sich die Gruppe Symbole mit der
gewlinschten Schaltflache. Sie sehen 20 oft verwendete Zeichen und kénnen lber weitere
Symbole unzahlige Zeichen abrufen.

§1 Weitere Symbole... Damit Sie die Zeichen der normalen Schrift
Q ';';a | 5 sehen, missen Sie kontrollieren, ob auch
Schriftart: | {normaler Text]
Symbol ' - ( ) (normale Text) bei der Schriftart steht.

3. Die ANSII-Tabelle
Jeder Zeichensatz einer Schrift besitzt Giber 200 Zeichen. Die in einer Schrift enthaltenen Zeichen

besitzen eine Nummer.
Auf der Riickseite dieses Blattes ist die die komplette Liste mit Schrift ARIAL abgebildet.

Wenn Sie nun das Durchmesserzeichen in einem Text bendtigen schauen Sie sich den zugehorigen
Code, eine vierstellige Zahl an. In unserem Fall ist das der Code 0216 (oder 0248 fiir das kleinere
Zeichen). Das geht so:
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Die Zahlen auf dem normalen Text-Teil der Tastatur gehen nicht!

Bitte Riickseite beachten!

Max Knobel / 5-2010
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Hier die Schriftart ARIAL und einige Markierungen fiir oft gebrauchte Zeichen.

0033 ! 0078 N 0131 f 0169 © 0214 o}
0034 " 0079 0 0124 | 0170 a 0215 x
0035 # 0080 P 0125 } 0171|=> « > 0216 @
0036 $ 0081 Q 0126 ~ 0172 - 0217 U
0037 % 0082 R 0127 O 0173 - 0218 U
0038 & 0083 S 0128 € 0174 ® 0219 0
0039 : 0084 T 0129 0175 B 0220 U
0040 ( 0085 U 0130 , 0176 € 0221 \4
0041 ) 0086 \ 0132 i > 0177 + 0222 p
0042 * 0087 W 0133 —> 0178 2 0223 R
0043 + 0088 X 0134 t > 0179 3 0224 a
0044 , 0089 N 0135 t 0180 ’ 0225 a
0045 - 0090 z 0136 ) 0181 u 0226 a
0046 . 0091 [ -> 0137 %o 0182 1 0227 a
0047 / 0092 \ 0138 S 0183 : 0228 a
0048 0 0093 ] 0139 ¢ 0184 . 0229 a
0049 1 0094 A 0140 CE 0185 1 0230 ®
0050 2 0095 0141 0186 0 0231 c
0051 3 0096 ) 0142 4 0187|=> » 0232 &
0052 4 0097 a 0143 01882 v, 0233 é
0053 5 0098 b 0144 0189 ¥ 0234 é
0054 6 0099 c 0145 ‘ 0190 % 0235 é
0055 7 0100 d 0146 ’ 0191 ¢ 0236 i
0056 8 0101 e 0147 “ 0192 A 0237 i
0057 9 0102 f 0148 § 0193 A 0238 i
0058 : 0103 g 0149 . 0194 A 0239 i
0059 ; 0104 h 0150 - 0195 A 0240 K}
0060 < 0105 i 0151 — 0196 A 0241 fi
0061 = 0106 j 0152 - 0197 A 0242 o
0062 > 0107 k 0153 ™ 0198 £ 0243 6
0063 ? 0108 | 0154 $ 0199 C 0244 0
0064 @ 0109 m 0155 ) 0200 E 0245 B
0065 A 0110 n 0156 oe 0201 E 0246 6
0066 B 0111 0 0157 0202 E 0247 =
0067 C 0112 p 0158 y 0203 E > 0248 o
0068 D 0113 q 0159 \ 0204 | 0249 N
0069 E 0114 r 0160 0205 i 0250 a
0070 F 0115 s 0161 i 0206 i 0251 Q
0071 G 0116 t 0162 ¢ 0207 i 0252 i
0072 H 0117 u 0163 £ 0208 5} 0253 y
0073 [ 0118 v 0164 o 0209 N 0254 b
0074 J 0119 w 0165 ¥ 0210 o} 0255 ¥
0075 K 0120 X 0166 ! 0211 o)

0076 L 0121 y 0167 8§ 0212 )

0077 M 0122 z 0168 ) 0213 0]

Viel Spass beim Erfassen von Spezialzeichen.

Max Knobel / 5-2010



