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Beschreibung

Der Einsatz von MindManager verkiirzt den Entscheidungsfin-
dungsprozess und strafft Arbeitsablaufe! Die Kreativitat und
Vollstandigkeit wird massiv erhoht, der Zeitaufwand verkirzt.

Die Teilnehmenden erlernen in diesem Kurs die Mindmap-
Technik und die Bedienung des Programm MindManager. Damit
kann Mindmap-Technik effizient und lbersichtlich umgesetzt
werden.

Der Kurs eignet sich fir Anwender, die bisher bereits routiniert
mit dem PC umgehen und mit Office Programmen wie Word
vertraut sind. Der Kurs eignet sich fiir eine breite Gruppe von
Personen die irgend in einer Weise mit Vorbereitung, Planung
oder Durchfiihrung zu tun haben.

Zu Beginn werden Sie mit den Vorteilen der Mindmap-Technik
vertraut gemacht, und sehen, dass sowohl einfache, wie auch
komplexe Aufgaben und Projekte mit dieser Technik effizienter
geplant oder prasentiert werden kénnen. Anschliessend lernen
Sie die verschiedenen Moglichkeiten von MindManager kennen
und erstellen diverse Muster.

Es folgen Aufgaben, die es dann autonom zu l6sen gilt, um das
Erlernte zu vertiefen. Ein kundiger Kursleiter unterstiitzt Sie da-
bei. Die umfangreichen Unterlagen sind auch nach dem Kurs
eine wertvolle Hilfe.

Kursdauer 1 Tag, 7 Lektionen

Kosten 450.00 inkl. Unterlagen

Teilnehmer maximal 6

Programme MindManager 6,7 oder 8

Nachster Termin In der Terminliste, oder auf Anfrage
Diverses
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Kursinhalt

Grundlagen

Grundlagen der Mindmap-Technik
Bisherige Entwicklungen und Erfah-
rungen

Einsatzgebiete

Programme zur Umsetzung

Arbeiten mit dem Programm

Ein erstes Map zum Kennenlernen
Programmoberflache und Funktionen
Vorlagen fir Layout und Stil

Arbeiten mit Zweigen

Formatieren, Gestalten

Bibliotheken, Grafiken

Brainstorming Modus

Erweiterte Funktionen

Import

Exportieren in Word, Powerpoint etc.
Export im WEB

Eigene Vorlagen erstellen

Aus den Ubungen und Aufgaben
Besprechung vorbereiten
Projekt planen

Checklisten erstellen

Bericht, Handbuch planen
Aufgaben verwalten
Prasentation erstellen
Vorbereiten auf Diskussion
Informationen verwalten

Und natirlich zusatzlich viele
Tipps und Tricks.
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