Computertipp 4/ 2009

Der Tipp des Monats

Automatischer Text
Kategorie: Word 2007

Problembeschreibung

Um mit Formaten und Formatvorlagen zu Gben, braucht man einige Absatze Text. Oder Sie mochten
jemandem etwas in Word erklaren, aber es ist dazu gerade kein Text vorhanden. Der lasst sich mit
einem kurzen Trick in Word erzeugen. Ideal um auch die Grafikfunktionen zu trainieren, also
beispielsweise Bilder oder SmartArts in den Text einzufligen.

Losung
In Word gibt es ein sogenanntes , Osterei”, also eine versteckte Funktion. Diese Ostereier gibt es in
fast allen Programmen. Programmierer beweisen damit, dass Sie auch etwas Humor haben

Erstellen Sie ein neues Dokument

Flgen Sie den folgenden kurzen Text in Word ein: =rand(5,7)
Driicken Sie die ENTER-Taste”

Und das war es wirklich schon!
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AufderRegisterkarte ‘Einfugen' enthalten dieKataloge Elemente, die mitdemgenerellenLayoutdes]
Dokumentskoordiniertwerdensollten. Mithilfe dieser Kataloge knnen Sie-Tabellen, Kopfzeilen,-
FuBzeilen, Listen, Deckblitterundsonstige Dokumentbausteine-einfiigen. WennSie-Bilder, Tabellen-

dendi

derDiagramme-erstellen,

hmit-dem-aktuellen-Dokumentlayoutkoordiniert.-Die:
Formatierungvon-markiertem-Textim-Dokumenttextkann-auf-einfache:Weise-gedndert-werden,-
ndem Sie-im-Schnellformatvorlagen-Katalogauf der-Registerkarte Start'ein-Layoutiir-den-
arkierten-Text-auswéahlen. Textkdnnen Sie-auch-direkt-mithilfe-der-anderen-Steuerelemente-auf:
er-Registerkarte'Startformatieren.-Die'meistensSteuerelemente-erméglichen-die-Auswahlzwischen:
lem-Layout-des-aktuellen-Designs-oder-der-direkten-Angabe-eines-Formats.-Wahlen-Sie-neue-
Designelemente-auf-derRegisterkarte-'Seitenlayout'-aus, um-dasgenerelle-Layout-des-Dokuments-zu
dndern.q

VerwendenSie-den-Befehlzum-Andern-des-aktuellenSchnellformatvorlagen-Satzes, um-die-im-
chnellformatvorlagen-Katalog-verfigbaren-Format g andern. Die-Design--und-die-
chnellformatvorlagen-Kataloge-stellenbeide-Befehlezum-Zuriicksetzen bereit, damit-Sie-immer-die-
Méglichkeit-haben,das-urspriingliche Layout-des-Dokument-sin-der-aktuellenVorlage-

wiederherzustellen. Auf-derRegisterkarte-Einfiigen'enthaltendie-Kataloge Elemente, die-mit-dem-
generellenlayoutdes-Dokumentskoordiniertwerdensollten.-Mithilfe-dieser-Kataloge-kénnenSie-
Tabellen, Kopfzeilen, FuRzeilen, Listen, Deckblitterundsonstige-Dokumentbausteine-einfiigen.-
enn-Sie-Bilder, Tabellen-oder-Diagramme-erstellen, werden-diese-auch-mit-dem-aktuellen-
Dokumentlayout-koordiniert.-Die-Formatierung-von-markiertemTextim-Dokumenttext-kann-auf-
einfache Weise geandertawerden, indemsSieim-Schnellformatvorlagen-Katalog auf-der Registerkarte-
Start'-ein-Layoutfur-den-markiertenText-auswiahlen. Textkénnen-Sie-auch-direkt-mithilfe-der-
anderen-Steuerelemente-auf-der-Registerkarte'Start'formatieren.q

Die'meisten-Steuerelemente-erméglichen-die-Auswahl-zwischendem-Layout-des-aktuellenDesigns-
der-der-direkten-Angabe-eines-Formats. Wahlen-Sie-neue-Designelemente-auf-der-Registerkarte-
Seitenlayout'aus, um-dasgenerelle Layout-des-Dokument-szu-dndern.-Verwenden-Sie-den-Befehl-
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Der deutsche Text beschreibt die Schnellformatvorlagen von Word auf etwa anderthalb Seiten.
Braucht man einen langeren Text kopiert man den vorhandenen Text einfach.

Tipp: Probieren Sie einmal nur: =rand() gefolgt von ENTER. Im Internet findet man zudem noch
mehr Gber weitere Ostereier, auch von altereren Office-Versionen.
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